ZASADY UDOSTEPNIANIA, BEZPIECZNEGO | HIGIENICZNEGO KORZYSTANIA
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a)

b)

Z POMIESZCZEN, INFRASTRUKTURY | WYPOSAZENIA TECHNICZNEGO
BUDYNKU BIUROWEGO POLITECHNIKI WARSZAWSKIE)
ORAZ POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU LUB AWARII

Wszystkie osoby przebywajace i korzystajgce z pomieszczen, infrastruktury oraz wyposazenia
Budynku Biurowego Politechniki Warszawskiej zobowigzane sg do zapoznania sie
z przedmiotowymi Zasadami oraz do ich przestrzegania.

Przedmiotowe Zasady wywieszone sg w holach gtéwnych Budynku Biurowego Politechniki
Warszawskiej.

Pomieszczenia Budynku biurowego Politechniki Warszawskiej stanowig przestrzen nauki,
pracy, spotkan, odpoczynku oraz rozwoju aktywnosci i pasji otwartg dla spotecznosci Uczelni.
Pomieszczenia Budynku Biurowego Politechniki Warszawskiej przynaleza do wydzielonych
przestrzeni uzytkowych, takich jak:

a) przestrzen ogdlnodostepna (np. wejscia do budynkdw, hole, korytarze, stotéwka, etc.);

b) przestrzen nauki (np. aula, biblioteka, wypozyczalnia, sale wyktadowe, laboratoria;

c) przestrzen administracyjng (np. sekretariaty, biura, pomieszczenia techniczne, etc.);

d) przestrzen higieniczno — sanitarna (np. toalety, etc.).

Do korzystania z poszczegdlnych przestrzeni w budynku uprawnieni sg studenci, pracownicy
i goscie Uczelni. Dostep do niektérych pomieszczenn budynku (np. serwerownia, zaplecze
techniczne, etc.) posiadajg wytgcznie osoby posiadajgce odpowiednie upowaznienie okreslone
na zasadach okreslonych na Uczelni.

Pomieszczenia budynku, w ktérych zlokalizowane sg sale konferencyjne wyposazone sg
w Regulaminy organizacyjne, okreslajgce zasady korzystania z tych pomieszczenn oraz
z infrastruktury i wyposazenia technicznego stanowigcego czes¢ sktadowg tych pomieszczen.
Pomieszczenia przestrzeni nauki oraz przestrzeni administracyjnej, takie jak sale wyktadowe,
pomieszczenia biurowe, etc. zamykane sg na klucz. Dostep do kluczy do tych pomieszczen majg
upowaznieni pracownicy Uczelni.

Kanclerz lub osoba upowazniona przez Kanclerza wyznacza osoby odpowiedzialne za
poszczegdlne pomieszczenia budynku.

Studenci oraz uczestnicy studiéw podyplomowych, ksztatcenia specjalistycznego i innych form
ksztatcenia, jezeliich przeprowadzenie jest niezbedne dla bezpiecznej realizacji zaje¢ w ramach
tych studiow lub ksztatcenia podlegaja szkoleniom z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy
takich jak szkolenie wstepne oraz instruktaz stanowiskowy. Szkolenia te odbywajg sie
w oparciu o odrebne zarzadzenie PW. Ponadto, uczestnicy zaje¢ obowigzani sg znac
i przestrzegac instrukcji, regulamindw i wskazédwek udzielanych przez prowadzacych zajecia.
Prowadzacy zajecia w pracowniach, laboratoriach i warsztatach, sprawujgcy bezposrednia
opieke nad uczestnikami tych zajec:

nie mogg dopusci¢ do zaje¢ uczestnikdw nieposiadajgcych srodkéw ochrony indywidualnej,
przewidzianych do tego rodzaju zaje¢. Srodki ochrony indywidualnej dla uczestnikéw zaje¢
wydawane sg w oparciu o odrebne zarzagdzenie wewnetrzne PW,

obowigzani sg do sprawdzenia przed ich rozpoczeciem, czy stan techniczny urzadzen i sprzetu,
instalacji elektrycznej, ogdlny stan pracowni, laboratorium, warsztatu nie stwarza zagrozen dla
studentdéw, doktorantéw itp.,

obowigzani sg zapozna¢ uczestnikow zajec¢ przed ich rozpoczeciem i w razie innych potrzeb -
z zasadami i metodami pracy zapewniajgcymi bezpieczernstwo uczestnikéw zaje¢ podczas np.
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¢wiczen z wykorzystaniem urzadzen technicznych i sprzetu (takze sportowego) i czynnikéw
szkodliwych dla zdrowia, instrukcjami bezpiecznej pracy, a takze z trescig kart charakterystyk
substancji i mieszanin chemicznych stosowanych podczas zaje¢ (éwiczen), a w razie
nieszczesliwego zdarzenia — udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej, w razie potrzeby
wezwania Pogotowia Ratunkowego — jesli bedzie to konieczne z jednoczesnym
powiadomieniem pracownikow Strazy Akademickiej PW, w zwigzku ze zdarzeniem

i zawiadomienia kierownika jednostki organizacyjnej o zdarzeniu.

Osoby przebywajace na terenie budynku, w poszczegdlnych przestrzeniach zobowigzane sg do

prawidtowego korzystania z pomieszczen, a w szczegdlnosci do:

a) przestrzegania przepisbw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych;

b) zachowania w stanie niepogorszonym pomieszczenn i wyposazenia pomieszczen,
w szczegdblnos$ci mebli, sprzetu biurowego i sprzetu elektronicznego;

c) zachowania porzadku i czystosci, w tym szanowania pracy obstugi Uczelni;

d) przestrzegania ustalonych terminéw i godzin korzystania z pomieszczen.

W trakcie poruszania sie po obiekcie nalezy stosowac sie do nastepujgcych zalecen:

a) szczegdlng uwage nalezy zachowaé podczas poruszania sie po schodach, zawsze nalezy
trzymac sie poreczy. Nie wolno biegaé po schodach;

b) nalezy pamietaé, ze pomiedzy pomieszczeniami mogg wystepowac progi;

c) wtrakcie otwierania i zamykania drzwi do budynkéw i pomieszczen zawsze nalezy trzymac
drzwi za klamke.

W poszczegdlnych przestrzeniach budynku obowigzuje bezwzgledny zakaz:

a) prowadzenia jakiejkolwiek dziatalnosci niezgodnej z przeznaczeniem danej przestrzeni,
w szczegblnosci prowadzenia imprez, dziatalnosci agitacyjnej, politycznej, handlowej
i innej, na ktdrg nie wyrazono zgody;

b) oddawania do korzystania, bez zgody Kanclerza lub osoby przez Kanclerza upowaznionej,
pomieszczen, infrastruktury oraz wyposazenia innym podmiotom i osobom;

c) wnoszenia na teren Uczelni alkoholu, materiatdbw wybuchowych, wyrobdéw
pirotechnicznych, srodkéw odurzajgcych i substancji psychotropowych oraz jakichkolwiek
przedmiotéw mogacych stanowic zagrozenie dla osdb przebywajgcych na terenie danej
przestrzeni;

d) manipulowania (przez osoby nieuprawnione) przy sprzecie technicznym, komputerowym
oraz przy innych elementach infrastruktury i wyposazenia technicznego wydziatu;

e) uzytkowania i obstugiwania przez osoby nieuprawnione maszyn i urzadzen technicznych,
wykorzystywanych przez pracownikéw wydziatu w procesie pracy;

f) uzywania otwartego ognia i Srodkow tatwopalnych;

g) palenia tytoniu, e-papieroséw, spozywania alkoholu i sSrodkéw odurzajgcych;

h) poruszania sie na rowerach, rolkach, deskorolkach iinnym sprzecie moggcym spowodowac
uszkodzenie nawierzchni pomieszczen Uczelni;

i) wprowadzania zwierzat, bez zgody Kanclerza lub osoby przez niego upowaznionej.

W przypadku zaistnienia, czy chociazby podejrzenia zaistnienia zagrozenia zycia, zdrowia lub

bezpieczenstwa osdb przebywajgcych w pomieszczeniach danej przestrzeni Uczelni, kazda

osoba przebywajgca tam zobowigzana niezwtocznie powiadomié o tym fakcie pracownikow

Dziatu Administracyjno Gospodarczego lub inne osoby wykonujgce obowigzki w zakresie

obstugi przestrzeni, w tym pracownikéw Strazy Akademickiej. Catodobowe Centrum

Kierowania Strazy Akademickiej PW (22 234) 66 66. Nalezy postepowaé zgodnie

z Zarzadzeniem nr 3/2021 kanclerza Politechniki Warszawskiej z dnia 16 lutego 2021 r.

w sprawie okreslenia sposobéw postepowania w przypadkach wystgpienia zagrozen
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w obiektach i na terenach Politechniki Warszawskiej. Zgtoszenia nalezy dokonaé na formularzu
,Rejestr zgtoszonych lub stwierdzonych zagrozen dla zdrowia lub zycia oséb przebywajgcych
na terenie Politechniki Warszawskiej” zgodnie z formularzem zamieszczonym w Zarzadzeniu.
Kazda osoba przebywajgca w pomieszczeniach jest zobowigzana niezwtocznie powiadomié
pracownikéw Dziatu Administracyjno Gospodarczego o awariach technicznych, uszkodzeniach
lub innych problemach zwigzanych w szczegdlnosci z uzytkowaniem pomieszczen i ich
wyposazenia.
W przypadku wystgpienia zdarzenia wypadkowego z udziatem pracownikéw, doktorantéw,
studentdw, osdb wspdtpracujacych lub innych oséb przebywajgcych na terenie wydziatu,
Swiadek zdarzenia ma obowigzek:
a) udzieli¢ pierwszej pomocy, oceniajgc stan zdrowia poszkodowanych, w oparciu
o Instrukcje udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach;
b) w razie potrzeby wezwaé¢ pomoc medyczng (tel. 112 lub 999) oraz zawiadomié Straz
Akademicka PW (tel. wew. 6666) informujgc o miejscu zdarzenia i o wezwaniu pogotowia;
c) jezeli stan oséb poszkodowanych na to pozwala nalezy uzyskaé¢ od nich dane osobowe
i kontaktowe.
O zaistniatym zdarzeniu nalezy réwniez powiadomic:
a) pracownika portierni w zaleznosci od lokalizacji zdarzenia wypadkowego (tel. wew. 64 55);
Po podjeciu dziatan przez wezwane stuzby medyczne, w przypadku, gdy ambulans znajduje sie
na terenie wydziatu za wtasciwg uznaje sie obecnos¢ pracownika jednostki az do zakoriczenia
akcji medycznej, miedzy innymi w celu uzyskania informacji na temat stanu zdrowia
poszkodowanego i miejsca docelowego jego dalszego przewozu w przypadku takiej potrzeby.
Za rzeczy pozostawione w pomieszczeniach, w tym miejsca ogdlnie dostepne, to jest, toalety,
korytarze, etc. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci.
Osoba przebywajgca w pomieszczeniach ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody
i zniszczenia wyrzgdzone przez nig w mieniu wydziatu znajdujgcym sie na terenie Uczelni, jak
tez za szkody wyrzadzone w mieniu osdb trzecich, ktérych mienie znajduje sie na terenie
Uczelni.
Wiekszosé korytarzy objetych jest monitoringiem. Obraz jest rejestrowany, utrwalany,
przechowywany i przetwarzany, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Awarie urzadzen i instalacji, ktére powstaty w godzinach 8:00 — 16:00 nalezy zgtasza¢ do Dziatu
Administracyjno Gospodarczego pod numerem telefonu: 65 10 lub 64 55
W pozostatych godzinach o zaistniatych awariach nalezy powiadamiaé bezposrednio
dyzurujgcego pracownika portierni. Pracownik portierni znajduje sie w statym kontakcie
telefonicznym z Kierownikiem Obiektu.
Awarie wymagajace natychmiastowego ich usuniecia nalezy zgtaszaé bezposrednio do nizej
wymienionych stuzb:
a. Pogotowie wodno-kanalizacyjne: 994;
b. Pogotowie energetyczne: 991;
c. Pogotowie gazowe: 992.
Na terenie budynku znajdujg sie gtéwne wytgczniki i zawory pradu, wody, gazu. Wytgczniki te
nalezy uzywaé wytgcznie w przypadkach, gdy dalsze uzywanie zasilania elektrycznego,
wodnego, gazowego lub cieplnego moze grozi¢ niebezpieczenstwem.



